附件1
北京市大兴区青云店镇人民政府
关于加强社会救助工作审核管理办法
(征求意见稿)

为进一步完善我镇社会救助工作制度，切实保障我镇社会救助对象（社会救助对象：享受城乡最低生活保障待遇人员、享受城乡低收入家庭待遇人员、享受特困人员供养待遇人员）的基本生活，根据《北京市城乡居民最低生活保障及低收入家庭救助制度实施细则》、《关于进一步加强社会救助家庭经济状况认定工作的指导意见》和《北京市特困人员救助供养实施办法》等有关政策法规，结合我镇实际，制定本管理办法。
一、指导思想
认真贯彻落实党的十九届六中全会精神，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，紧紧围绕习近平总书记关于民政工作指示精神，强化基本民生保障职责落实。进一步完善我镇社会救助工作制度。提高社会救助行政效率和服务水平，切实兜住、兜牢、兜实、兜好民生保障安全网。
二、受理
1.由便民服务中心对申请社会救助对象提交材料进行初审。对符合条件的，当日登记受理；材料不齐备的，一次性告知补齐规定材料；不符合条件的，说明理由并当面告知当事人；审查中落实“一证一本一表”（身份证、户口本、申请表及授权书）等“简政便民”措施。
2.按照规定程序和期限办结家庭经济状况调查和审核公示手续。对公示有异议的，重新组织调查核实。
三、审核审批
由民生保障办公室（民政组）确定专人对社会救助申请材料进行复审、调查公示及审核确认，科室负责人进行审核，双审核完成后由主管领导同意后在审批表上签字确认。严格执行审批制度及程序，坚决杜绝违规操作办理业务。
四、动态管理
1.落实动态管理机制。对社会救助对象进行定期核查，涉及家庭人口、收入和财产情况发生变化的，认真做好核对、确认等工作，及时增发、减发或停发救助资金。对多领取的救助资金，应予以追回。
2.做好社会救助对象保障金额的核算确认及救助证件发放，发现以虚报、隐瞒、伪造等手段骗取救助资金或物资的，依法予以追回。
五、档案管理
1.落实档案管理工作要求，确保填写内容规范、内容应填尽填、部门盖章齐全、及时整理归档存放。
2.所有档案资料除规定公示内容外，予以保密。
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