行政处罚一般程序流程图（没收非法收入）



立案：对在执法检查中发现或举报的泄密线索，根据法律法规的有关规定，作出立案、不予立案或者移送其他机关处理的决定。











归档：将处理结果和案件材料立卷归档，一事一档。





结案：对已执行完毕，并且材料完整的案件，制作结案报告。





执行：没收非法收入。当事人逾期不履行处罚决定的，行政机关申请法院强制执行。


。








送达：宣布行政处罚决定后当场将行政处罚决定书送达当事人，由当事人在送达回执上签字。当事人不在场的，应当在7日内将行政处罚决定书送达当事人。





决定：案件调查完毕并且履行了事先告知和听取意见的义务后，对确有应受行政处罚的行为，责令当事人改正违法行为，并正式作出行政处罚决定。





告知：作出行政处罚决定前，将给予行政处罚的事实、理由、依据及依法享有的权利告知当事人。应当充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，进行认真复核。








调查：对已立案的泄密案件依照《泄密事件查处办法（试行）》，对泄密有关情况进行调查取证，查明所泄露的国家秘密事项的内容、密级、危害程度、主要情节和有关责任者。








